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Provincia di Lodi 
Comune di Codogno 

 
 
Bando per l’affidamento (mediante procedura aperta) del servizio di consulenza ed 

assistenza assicurativa “Brokeraggio assicurativo”  C.I.G  1501784F58  
 

Determinazione dirigenziale di approvazione n.       del        
 

1. Stazione appaltante: Comune di Codogno 
2. Categorie di servizio e descrizione: servizio di brokeraggio – Allegato IIA del D. Lgs. 
163/2006 e s.m.i.: categoria 6.a) – CPV: 66518200-6.  

3. Oggetto: Procedura aperta ex art. 55 del D.lvo 163/2006 e s.m.i. per affidamento del 
servizio di consulenza e brokeraggio assicurativo.  
4. Luogo d’esecuzione:  Comune di Codogno 
5. Sistema di aggiudicazione: la gara verrà aggiudicata secondo il criterio dell’offerta 
economicamente più vantaggiosa ai sensi dell’art. 83 del D. Lgs. 163/2006 e s.m.i. valutata 
sulla base degli elementi contenuti nel Capitolato speciale d’appalto e di seguito riportati. 
6. Riserva per una particolare professione: il servizio è riservato esclusivamente ai 
soggetti iscritti al Registro Unico di cui all’art. 109 del D. Lgs. 7.9.2005 n. 209 
7. Durata del servizio: anni cinque a decorrere dall’1.05.2011 e fino al 30.04.2016.Non e’ 
ammesso il tacito rinnovo. 
8. Disposizioni legislative e regolamenti di riferimento: La gara si attua nei modi indicati 
nel presente bando e dall’allegato capitolato. Per quanto non espressamente previsto, 
trovano applicazione il R.D. 23 maggio 1924, n. 827, il D.Lgs. 163/2006 e s.m.i. ed il D. Lgs. 
209/2005. 
9. Entità totale dell’appalto: il servizio è a titolo non oneroso per la stazione appaltante, in 
quanto il broker, come da consuetudine di mercato, riceve la propria remunerazione dalla 
Compagnia di assicurazione aggiudicataria dei contratti, che è parte della percentuale 
riconosciuta alla propria rete agenziale. L’entità economica del presente appalto viene fissata 
indicativamente in Euro 56.140,48 come da versamenti della stazione appaltante al 
31/12/2010. 
10. Requisiti minimi di partecipazione: si rinvia a quanto riportato al punto  BUSTA 1. 
11. Periodo di validità dell’offerta: il periodo durante il quale l’offerente è vincolato alla 
propria offerta è di 180 giorni. 
12. Termini e modalità di presentazione delle offerte: Le societa’ che intendono 
partecipare alla gara dovranno far pervenire il plico ( il cui contenuto e’  meglio esplicitato nel 
proseguio del presente bando) al Protocollo generale  del Comune- Via V. Emanuele, 4 
entro e non oltre le ore 12.00 del giorno 26.04.2011 
Resta inteso che il recapito del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente ove, per 
qualsiasi motivo, lo stesso plico non giunga a destinazione in tempo utile. A tal fine si precisa 
che il termine sopra indicato si intende perentorio, a nulla valendo in proposito la data di 
spedizione risultante dal timbro postale e farà fede esclusivamente quanto risulti al Protocollo 
Generale. Oltre il termine sopraindicato, pertanto, non sarà ritenuta valida alcuna offerta, 
anche se sostitutiva od aggiuntiva ad offerta precedente. Le offerte duplici o redatte in modo 
imperfetto o comunque condizionate saranno considerate nulle. 

 
Il plico, sigillato e controfirmato sui lembi di chiusura, dovra’ indicare, a pena d’esclusione, il 
mittente e la dicitura: “OFFERTA PER INCARICO DI BROKERAGGIO ASSICURATIVO”. 
Il plico dovrà contenere, a pena d’esclusione, n. 3 differenti buste, ciascuna delle quali 
debitamente chiusa e controfirmata sui lembi di chiusura, intestate come segue: 

 
BUSTA 1: DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 
BUSTA 2: OFFERTA TECNICA 
BUSTA 3: OFFERTA ECONOMICA 
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BUSTA 1: DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA: 
 

La busta 1 dovra’ contenere: 
 

1. dichiarazione resa da persona autorizzata a rappresentare legalmente la societa’ ai sensi 
dell’art. 38 del D.P.R. 445/2000 ( ovvero con firma non autenticata purche’ accompagnata 
da fotocopia del documento di identita’ del sottoscrittore) dalla quale risulti: 

a. di non partecipare alla presente gara in piu’ di un’associazione temporanea o 
consorzio ovvero di no partecipare anche in forma individuale qualora partecipi alla 
gara medesima in associazione o consorzio; 

b. di impegnarsi a mantenere valida ed impegnativa l’offerta per 180 giorni dalal data 
della sua presentazione; 

c. i seguenti requisiti professionali  minimi di ammissione: 
- denominazione, ragione sociale. sede legale e numero partita Iva; 
- inesistenza delle cause di esclusione di cui all’art. 38del D.lvo 163/2006 e 

s.m.i. 
- iscrizione alla Camera di Commercio competente con indicazione della 

data e del numero di iscrizione e le generalita’ delle persone che 
rappresentano la societa’ 

- di essere iscritti al registro degli intermediari come previsto dal D.lvo 
209/2005 e dal regolamento ISVAP n. 5 del 16.10.2006 con indicazione 
degli estremi della registrazione; 

- di essere in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei 
disabili ai sensi della L.68/1999 o, in alternativa, di non essere soggetti agli 
obblighi derivanti da tale legge;  

- di essere in possesso di polizza RC professionale ai sensi dell’art. 112 
comma 3 del D.lvo 209 /2005 con massimale di almeno Euro 5.000.000,00 

- di essere in possesso di certificazione di qualita’ a livello societario ed 
indicare i termini 

d. i seguenti requisiti minimi tecnici ed economici: 
a) di aver gestito nel triennio 2008/2009/2010 almeno 5 Enti pubblici; 
b) di aver conseguito ricavi complessivi e globali nel triennio 

2008/2009/2010 ( come risultanti dal bilancio) non inferiore ad Euro 
5.000.000,00 

 
2. cauzione provvisoria pari al 2% dell’importo presunto posto a base di gara ovvero pari ad 

Euro 1.122,80 resa ai sensi e secondo le modalita’ previste dall’art. 75 del D.lvo 163/2006 e 
s.m.i. 

 
Sono ammessi a partecipare alla gara, ai sensi dell’art. 34 D. Leg.vo 163/2006 e s.m.i., 
imprese singole, società, cooperative, consorzi e Raggruppamenti Temporanei di Imprese ai 
sensi dell’art. 37 del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i. nonché GEIE. A tal proposito si precisa che il 
servizio dovrà essere svolto per almeno il 60% dalla mandataria e per almeno il 20% dalle 
società mandanti. 
 
L’esistenza tra le ditte partecipanti di rapporti di collegamento o controllo determinati in base 
ai criteri di cui all’art. 2359 c.c. è causa d’esclusione dalla gara sia dell’impresa controllante 
che dell’impresa controllata; è altresì vietata l’associazione in partecipazione, ai sensi del 
comma 9 dell’art. 37 del D. Leg.svo 163/2006 e s.m.i.. 
 
È fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo 
o consorzio ordinario di concorrenti, ovvero di partecipare alla gara anche in forma 
individuale qualora abbia partecipato alla gara medesima in raggruppamento o consorzio 
ordinario di concorrenti; i consorzi di cui all’art. 34, comma 1, lettere b) e c) del Codice degli 
appalti sono tenuti ad indicare, in sede di offerta, per quali consorziati il consorzio concorre; a 
quest’ultimo è fatto divieto di partecipare, in qualsiasi altra forma, alla medesima gara. In 
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caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il consorziato che il 
raggruppamento. 
 
I Raggruppamenti Temporanei di Imprese (R.T.I.) prima della presentazione dell’offerta 
possono conferire mandato collettivo speciale con rappresentanza ad uno di essi, qualificato 
mandatario, il quale esprime l’offerta in nome e per conto proprio e dei mandanti. In questo 
caso il mandato deve essere allegato in originale o copia autentica alla documentazione di 
cui al punto 1. 
 
In caso di partecipazione in R.T.I o in consorzio ordinario, se non ancora costituiti, 
l’autocertificazione di cui al punto 1, l’offerta tecnica e l’offerta economica dovranno essere 
sottoscritte congiuntamente dalle imprese costituenti il raggruppamento o il consorzio. Si 
precisa che la domanda di partecipazione dovrà contenere l’impegno che, in caso di 
aggiudicazione della gara, le stesse imprese conferiranno mandato collettivo speciale con 
rappresentanza ad uno di essi, da indicare in sede di offerta e qualificato come mandatario, 
uniformandosi a quanto previsto dall’art. 37 del D. Lgs. 163/2006 e s.m.i.; dovranno essere 
specificate, inoltre, le parti del servizio con indicazione della quota percentuale di 
svolgimento che, come sopra precisato, non potrà essere inferiore al 60% per la mandataria 
ed al 20% per le mandanti. 
 
Con riferimento all’autocertificazione si precisa che i requisiti professionali minimi di 
ammissione dovranno essere posseduti e attestati singolarmente da ciascuna impresa, i 
requisiti minimi tecnici e economici potranno essere posseduti dal raggruppamento nel suo 
complesso.  
 
La fidejussione di cui al punto 2 che precede dovrà essere intestata all’A.T.I. (o alla 
costituenda A.T.I.) e sottoscritta da tutte le società del raggruppamento. 
 
Avvalimento: In attuazione del disposto dell’art. 49 del D.Lgs. 163/2006 e s.m.i., il 
concorrente – singolo o consorziato o raggruppato – può integrare i propri requisiti 
avvalendosi di quelli di un'altra impresa limitatamente al requisito di cui alla lettera i). Non è 
consentito, a pena di esclusione: 

• di avvalersi di più di una impresa ausiliaria,  
• che più concorrenti si avvalgano della stessa impresa ausiliaria 
• che partecipino alla gara sia l’impresa ausiliaria che quella che si avvale dei requisiti. 

 
Ciascuna impresa dovrà con dichiarazione resa ai sensi del DPR 445/2000 attestare il 
possesso dei requisiti di cui al punto 1 da a) a d). Il concorrente dovrà allegare: 
- una dichiarazione sottoscritta dal legale rappresentante (o da persona munita di idonei 

poteri di rappresentare l’impresa) attestante l’avvalimento dei requisiti necessari  per la 
partecipazione alla gara, con specifica indicazione dei requisiti stessi e dell’impresa 
ausiliaria; 

- il contratto oppure una dichiarazione sostitutiva attestante il legame giuridico ed 
economico in virtù del quale l’impresa ausiliaria si obbliga nei confronti del concorrente a 
fornire i requisiti indicati e a mettere a disposizione le risorse necessarie, 
dettagliatamente indicate, per tutta la durata dell’incarico. Nel caso di avvilimento nei 
confronti di una impresa che appartiene al medesimo gruppo, in luogo del contratto può 
essere presentata dichiarazione sostitutiva sottoscritta dal legale rappresentante 
attestante il legame giuridico ed economico esistente nel gruppo; 

- una dichiarazione sottoscritta dall’impresa ausiliaria con cui questa attesti che non 
partecipa alla gara in proprio o associata o consorziata ai sensi dell’art. 34 né si trova in 
una situazione di controllo di cui all’art. 34 comma 2 con una delle altre imprese che 
partecipano alla gara 

Il concorrente e l’impresa ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della stazione 
appaltante in relazione all’esecuzione del disciplinare d’incarico. 
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BUSTA 2: OFFERTA TECNICA 
 
La busta 2 dovra’ contenere l’elaborato costituente l’offerta ( massimo 30 pagina solo fronte 
carattere Times New Roman 11 interlinea singola margini superiore inferiore destro e sinistro cm 
2) della societa’ concorrente riportante in maniera analitica gli elementi caratterizzanti la proposta 
di servizio e di seguito elencati sottoscritta sull’ultima pagina dal legale rappresentante della 
societa’ medesima . 
Gli elementi di valutazione ai fini della determinazione dell’offerta economicamente piu’ 
vantaggiosa ai sensi dell’art. 83 del D.lvo 163/2006 e s.m.i. sono i seguenti: 
 
ELEMENTI DI VALUTAZIONE PUNTEGGIO 
Metodologia e tecnica per la gestione del programma 
assicurativo: 

- progettazione programma assicurativo 
- procedure acquisto servizi assicurativi 

Max punti 25 di cui 
- punti 10 
- punti 15 

Metodologia e tecnica gestione sinistri: 
- fasi esecuzione servizio 
- tempistica gestione sinistri 

Max punti 20 di cui: 
- punti 10 
- punti 10 

Descrizione supporti informatici per esecuzione servizio Max punti 5 
Indicazione organizzazione e composizione staff dedicato 
alla S.A. 

Max punti 5 

Servizi aggiuntivi offerti (max 3) Max punti  5 
 

TOTALE MAX PUNTI 60 

 
I punteggi verranno attribuiti secondo la valutazione espressa dalla Commissione di gara. 
La Commissione di gara sara’ nominata dopo la data prevista per la scadenza della presentazione 
delle offerte. 
In caso di partecipazione di A.T.I. il punteggio sara’ attribuito in base a quanto presentato 
complessivamente dal raggruppamento. 
 
 
BUSTA N. 3: OFFERTA ECONOMICA 
 
 
La busta 3 deve contenere l’offerta economica, regolarmente sottoscritta in ogni pagina dal legale 
rappresentante della societa’ concorrente e deve contenere le commissioni, espresse in lettere ed 
in cifre, poste a carico delle Compagnie assicurative suddivise per polizze RCA e polizze diverse 
da RCA secondo quanto dettagliatamente riportato nelle tabella che segue: 
 
 
Commissioni a carico compagnie su polizze 
RCA: 
fino al 5% 
oltre il 5% e fino al 6% 
oltre il 6% e fino al 7% 
oltre il 7% 

Max punti 20 di cui: 
 
20 
14 
8 
3 

Commissioni a carico compagnie su polizze 
non RCA: 
fino all’11% 
oltre l’11% e fino al 12% 
oltre il 12% e fino al 13% 
oltre il 13% 

Max punti 20 di cui: 
 
20 
14 
8 
3 

TOTALE Punti 40 
 
L’offerta economica dovrà essere corredata delle giustificazioni di cui all’art. 87 comma 2 del 
D.lvo 163/2006 e s.m.i., sottoscritte dal medesimo soggetto che sottoscrive l’offerta economica. 
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Il concorrente dovrà indicare la misura percentuale delle commissioni di propria spettanza 
da calcolarsi sui premi (imposte escluse) delle polizze stipulate dalla stazione appaltante. Le 
misure percentuali di aggiudicazione come sopra specificate saranno indicate, quale 
compenso al broker a carico delle compagnie aggiudicatarie, nei bandi di gara banditi dalla 
stazione appaltante per l’acquisizione delle polizze assicurative e non potranno costituire un 
onere aggiuntivo per la stazione appaltante. In caso di discordanza tra la commissione 
indicata in cifre e quella indicata in lettere sarà preso in considerazione il valore più 
vantaggioso per la stazione appaltante. 
 

13. Modalità di svolgimento della gara: le offerte regolarmente pervenute nel termine previsto 
dal presente bando saranno aperte in seduta pubblica alle ore 9.30 del giorno 
27.04.2011presso la stazione appaltante all’indirizzo di cui al punto 1). 
Nella predetta data, in seduta pubblica, la Commissione procederà nel seguente ordine: 

• Alla verifica della data di arrivo dei plichi entro il termine accertandone l’integrità e 
la regolare sigillatura e, se il caso, pronuncerà le relative esclusioni; 
• Alla verifica della presenza e della integrità e regolarità delle tre buste interne, e in 
caso negativo, escluderà i concorrenti dalla gara; 
• All’apertura della Busta n. 1 per ciascun concorrente, verificando la regolarità 
della documentazione amministrativa presentata e procederà al sorteggio ai sensi dell’art. 
48 del 163/2006 e s.m.i. 

 
Nella seconda seduta pubblica (la cui data verrà comunicata a mezzo fax ) si procederà con 
l’ammissione dei concorrenti sorteggiati e con l’apertura della Busta n. 2. 
La Commissione procederà, in una o più sedute non pubbliche, alla valutazione, sulla base 
dei requisiti previsti dal presente bando, dell’offerta tecnica.  
 
La Commissione comunicherà via fax ai concorrenti la data e il luogo per lo svolgimento della 
successiva seduta pubblica durante la quale verrà data lettura dei punteggi attribuiti alle 
offerte tecniche e si procederà all’apertura della Busta n. 3 contenente le offerte economiche. 
La Commissione procederà alla attribuzione del relativo punteggio alle offerte economiche e 
alla determinazione dei punteggi complessiv, nonché alla formulazione della relativa 
graduatoria. Tale graduatoria ha carattere provvisorio ed è subordinata all’esito positivo delle 
verifiche e dei controlli sul primo in graduatoria in ordine al possesso dei requisiti prescritti. 
L’esito dei lavori della Commissione giudicatrice formerà oggetto di aggiudicazione definitiva 
con specifica determinazione del responsabile del Servizio Contratti ed Appalti. 
 
La stazione appaltante procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta 
purchè ritenuta valida e conveniente, ai sensi dell’art 69 del R.D. 827/1924 e dell’art. 83 
comma 3 del D. Lgs. 163/2006 e s.m.i.. La stazione appaltante si riserva la facoltà di non 
procedere all’affidamento del servizio per mutate esigenze di servizio e/o motivi di interesse 
pubblico, senza che alcuno possa vantare pretese o diritti di sorta. In caso di offerte uguali si 
procederà ai sensi di legge (art. 77 R.D. n. 827/1924). 
 
La commissione giudicatrice ha la facoltà, nel corso dell’esame delle offerte, di richiedere alle 
imprese partecipanti chiarimenti e integrazioni sulla documentazione presentata.  
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14. Clausole speciali: Non sono ammesse a partecipare alla gara le offerte in cui la 

documentazione richiesta sia mancante, incompleta o irregolare, nonché le offerte 
condizionate, parziali o espresse in modo indeterminato ovvero presentate da ditte a carico 
delle quali dovesse risultare una delle cause d’esclusione da pubbliche gare previste dall’art. 
38 del D.Lgs. n. 163/2006. Parimenti determina l’esclusione dalla gara il fatto che la 
documentazione amministrativa ed il progetto tecnico non siano contenute negli appositi 
plichi chiusi e controfirmati sui lembi di chiusura, e il mancato rispetto delle modalità e 
formalità prescritte nel presente bando. 
Tutta la documentazione di cui è richiesta la produzione, ai sensi del bando e delle norme di 
gara, deve essere redatta in lingua italiana o corredata da traduzione in lingua italiana, con 
espressa dichiarazione da parte del traduttore della piena conformità della traduzione ai 
contenuti 

15. Trattamento dati: ai sensi del D. Lgs. n. 196/2003 si informa che i dati personali forniti e 
raccolti in occasione del presente provvedimento verranno utilizzati esclusivamente in 
funzione e per i fini del presente procedimento e conservati sino alla conclusione del 
procedimento presso l’Ufficio Contratti ed Appalti nella responsabilità del responsabile 
dell’ufficio medesimo. In relazione ai suddetti dati l’interessato può esercitare i diritti sanciti 
dall’art. 7 del citato D. Lgs 196/03. Restano salve le disposizioni sull’accesso di cui alla legge 
n. 241/1990. 

16. Responsabile del Procedimento: responsabile Servizio Economato e Contabilita’- Rag. 
Angela fasoli ( tel. 0377/314262) 

17. Documentazione di gara e informazioni: il presente bando di gara è disponibile unitamente 
al Capitolato speciale d’appalto sul sito internet del Comune oltre che all’Albo pretorio 
informatico. 
Gli obblighi e gli oneri di informazione e comunicazione prescritti per le stazioni appaltanti dal 
D.Lgs.163/06 verranno assolti tramite pubblicazione all’Albo pretorio e sul sito internet. 
La stazione appaltante provvederà a rendere note le date delle sedute pubbliche relative alla 
presente gara mediante pubblicazione delle relative comunicazione sul sito Internet e 
mediante invio di una comunicazione a mezzo fax a ciascun concorrente. 

18. Presentazione di ricorso: Avverso le eventuali esclusioni è ammesso il ricorso al TAR di 
Lodi entro 60 giorni dal ricevimento dell’informativa di esclusione o ricorso straordinario al 
Capo dello Stato entro 120 giorni.  

 
Codogno, 23.03.2011 
 

La responsabile Servizio Contratti ed Appalti 
(D.ssa Ilaria Berte’) 

 
 
 
 


